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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Oggetto e scopo del regolamento (arf. 152 del Tuel)

1. Tl presente regolamento di contabilita & adottato in attuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 ¢ del d.1gs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate le attivita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, di investimento ¢ di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spese dell'ente.

3. 1l regolamento di contabilita deve intendersi come streftamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento per il funzionamento del Consiglio comunale, con il
regolamento sullordinamento degli uffici e dei servizi, con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell'ente.

Servizio economico finanziario (art. 153 del Tuel)

1. Tl servizio economico-finaziario di cui all'art. 153 del Tuel, ¢ collocato nell'ambito del settore
economico finanziario. Detto settore & strutturato, dal punto di vista organizzativo, secondo quanto
stabilito dal regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi ¢ degli atti di organizzazione del
dirigente del settore.

2. Tl responsabile del servizio finanziario, di cui all'articolo 153 del Tuel, & identificato nel dirigente
del settore economico finanziario, in caso di sua assenza o impedimento, con la figura del segretario
provinciale o da altro dirigente appositamente individuato.

3. Tl servizio finanziario svolge le funzioni di guida, coordinamento e assistenza nella
programmazione ¢ nella gestione dell'attivita economica, patrimoniale e finanziaria della Provincia
e procede ai relativi controlli.

4. Tl servizio finanziario garantisce l'esercizio delle seguenti funzioni, attivita e adempimenti:

a) gestione, controlli contabili del bilancio e dei suoi equilibri;

b) rilevazione contabile e dimostrazione dei risultati finanziari ed economico patrimoniali della
gestione;

¢) assistenza alla programmazione degli investimenti con particolare tiguardo all'individuazione
delie fonti di finanziamento;

d) pareri e visti di regolarita contabile, supervisione e coordinamento delle attivita di accertamento
delle entrate, impegno, emissione degli ordinativi e liquidazione delle spese;

&) programmarione delle riscossioni e dei pagamenti, gestione della liquidita, anticipazioni di cassa
e rapporti con il servizio di tesoreria ¢ gli altri agenti contabili interni;

f) verifiche degli agenti contabili interni;

g) controllo degli inventari e formazione dello stato patrimoniale;

1) collaborazione con l'organo di revisione economico-finanziaria;

i) la funzione di controllo di gestione ovvero se questa & incardinata presso altro servizio ne cura i
rappotti;

i) valutazione e applicazione di disposizioni in materia finanziaria;

&) proposte in materia tributaria;



1) collaborazione con le strutture direttamente competenti in materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con le aziende speciali, le istituzioni, i consorzi e le societa di
capitale a partecipazione provinciale;

m) alire materie assegnate dalla legge o dal presente regolamento.

5. Ulteriori compiti e responsabilitd possono essere assegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

6. Il responsabile del servizio finanziario ¢ altresi preposto alla verifica di veridicita delle previsioni
di entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.

7. 1l responsabile del servizio finanziario, nell'ambito delle sue competenze, emana circolari
inferpretative e attuative al fine di orientare e favorire un'adeguata gestione dei servizi comunali.

8. Il responsabile del servizio finanziario ai sensi del presente regolamento e delle norme in materia
di organizzazione procede all'assegnazione di responsabilita e deleghe al personale assegnato a tale
servizio nell'ottica del miglioramento dell'efficienza ¢ dell'efficacia e dello sviluppo delle
professionalita.

TITOLO |l - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicato della programmazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- l'assestamento del bilancio, comprendente lo stato di attuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude il sistema di bilancio dell'ente.

Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piano strategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Presidente e costituisce il primo adempimento programmatorio
spettante allo stesso,

2. Le linee programmatiche rappresentano il documento di riferimento per la predisposizione ¢
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianificazione e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dal Presidente al Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.



4. Alla discussione consiliate non segue una votazione, ma vengono annotate le posizioni dei
singoli ¢ dei gruppi al fine di poterne tenere conto nella relazione del piano generale di sviluppo
dell'ente.

5. Il documento & redatto per programmi e progetti nel rispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Documento unico di Programmazione

1. Il Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale ¢ costituisce la guida strategica ed operativa dell'ente;

- & composto dalla Sezione strategica della durata pari a quelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del bilancio di previsione finanziario

- costituisce presupposto indispensabile per I'approvazione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione & predisposto nel rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegato 4.1 del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giunta presenta al Consiglio mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari il Documento unico di programmazione per le conseguenti deliberazioni da
adottarsi entro il trentuno luglio.

4, Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schema di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, mediante comunicazione ai capigruppo consiliari, la
nota di aggiornamento del Documento unico di programmazione,

5. 11 parere di regolaritd tecnica & rilasciato dal Direttore Generale, se esistente o in caso confrario
da tutti i responsabili dei servizi che saranno coinvolti nella realizzazione di tali progetti.

6. 1l parere del responsabile del servizio finanziario in tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzazione dei progetii/azioni e non necessariamente
l'equitibrio di bilancio che invece dovra essere conseguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Sezione I - Il bilancio di previsione

Il bilancio di previsione finanziario

1. 1l Consiglio Provinciale, annualmente ¢ secondo le tempistiche e il percorso delineato negli
arlicoli successivi, approva il bilancio di previsione finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cassa del primo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi successivi, osservando i principi contabili generali e
approvati allegati al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, ¢ successive modificazioni,



Competenze preliminari defla giunta nel procedimento di formazione e approvazione del bilancio
di previsione finanziario

1. L'avvio del procedimento di formazione e approvazione del bilancio di previsione finanziario
avviene con la delibera di cui al comma successivo. Responsabile del procedimento & il
responsabile del settore economico finanziario.

2. Annualmente, con propria delibera da adottare entro il 15 settembre, la Giunta coerentemente con
gli indirizzi politico programmatici def Consiglio approvati con il DUP definisce:

- la manovra delle aliquote tributarie e delle tariffe;

- i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabili dei centri di responsabilitd devono attenersi nel corso
della predisposizione delle proposte di bilancio e del piano esecutivo di gestione.

Competenze preliminari del direffore generale/segretario generale e dei responsabili/dirigenti nel
procedimento di formazione e approvazione del bilancio di previsione finanziario

1. I responsabili dei servizi/dirigenti, provvedono a fornire al Direttore Generale o, in mancanza di
esso, al Segretatio generale, entro il 15 settembre, una proposta di massima relativa agli obiettivi e
alle risorse necessarie per raggiungerli, sulla base degli indirizzi della Giunta e dei singoli assessori.
I dirigenti, per quanto di loro competenza, forniscono al settore economico finanziario i dati
necessari per la compilazione degli allegati al bilancio di previsione.

2, 1I responsabile del settore economico finanziario di concerto con il Direttore Generale o, in
mancanza di esso, con il Segretario generale, predispone la proposta di bilancio di previsione
finanziario e la invia alla Giunta entro il 1 ottobre,

3. Entro la stessa data 1 ottobre, il responsabile del settore economico finanziario esprime il parere
di regolaritd tecnica-contabile sul bilancio nel suo complesso.

4. Il responsabile del settore economico finanziario esprime altresi il parere di regolatitd tecnico-
contabile sugli emendamenti al bilancio e lo deposita agli atti istruttori entro il 15 ottobre.

Competenze della giunta nel procedimento di formazione e approvazione del bilancio di
previsione

1. La Giunta, entro il 15 ottobre, provvede con propria deliberazione, ad approvare lo schema di
bilancio previsione finanziario e degli allegati.

2. Detta deliberazione & depositata agli atti istruttori, a cura del Segtetario generale, € messa a
disposizione dell'Organo di revisione.

Competenze dell’organo di revisione nel procedimento di formazione e approvazione del bilancio
di previsione

1. L'organo di revisione, ricevuto lo schema di bilancio di previsione finanziario € degli allegati
predispone la propria relazione al bilancio e la deposita agli atti istruttori entro il 31 ottobre.

2. L'organo di revisione esprime il proprio parere anche sugli emendamenti al bilancio ¢ lo deposita
agli atti istrattori, entro il 31 dicembre.



Competenze del Consiglio comunale nel procedinento di formazione e approvazione del bilancio
di previsione

1. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta con i relativi allegati, il Documento unico di
programmazione ¢ la relazione dell'organo di revisione & presentato al Consiglio entro il 15
novembre. Lo schema si considera presentato all'organo consiliare alla data delia sua consegna ai
capigruppo consiliari unitamente alla documentazione che viene posta a disposizione dei consiglieri
e pud cssere resa accessibile o trasmessa per via telematica. Il Consiglio approva il bilancio in
apposita sessione da tenersi entro il termine previsto dalla normativa.

2. 1 consiglieri provinciali possono presentare emendamenti agli schemi del bilancio di previsione
finanziario entro il 30 novembre; la convocazione della commissione consiliare competente dovra
avvenire almeno cinque giorni prima del termine suddetto.

3. Tali emendamenti sono inviati al responsabile del settore economico finanziario che provvede al
loro inoltro all'organo di revisione.

4. Gli emendamenti e gli schemi del bilancio di previsione finanziario ¢ relativi allegati sono
approvati dal Consiglio Provinciale entro il 31 dicembre (antecedente o coincidente con il 31
dicembre di ciascun anno o con la data prevista quale termine ultimo per l'approvazione dei
bilanci).

Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei suoi allegafi

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organismi di partecipazione di cui all'art. 8 del Tuel, la
conoscenza dei contenuti significativi del bilancio annuale ¢ dei suoi allegati, l'ente puo disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituzioni, delle forme organizzative ¢ associative delia
societa civile.

2 T} bilancio annuale e i suoi ailegati possono altresi essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolare anche tramite l'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piti facile conoscenza da parte del cittadino.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione & un documento finanziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformitd agli indirizzi del Documento unico di programmazione € del bilancio di
previsione. :

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giunta assegna gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane ¢ strumentali necessarie al loro raggiungimento.

3. 1l piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento di amministratori e dirigenti e tra dirigenti di diversi
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la gestione;

¢) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e sul raggiungimento dei risultati;

e) favorisce 'attivita di controllo di gestione e costituisce un elemento portante dei sistemi di



valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione delle entrate;

) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Programmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione & proposto dal Direttore Generale.
Struttura del piano esecutive di gestione

1. 11 piano esecutivo di gestione ¢ costituito per ciascun centro di responsabilita da;
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a progetti;

b) linee guida di attuazione degli obiettivi di gestione e appropriati indicatori;

¢) budget per responsabilitd di procedimento ¢/o risultato;

d) risorse umane e strumentali.

Definizione di centro di responsabiliti

1. Il centro di responsabilita € un ambito organizzativo e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane ¢ strumentali, da impiegare per il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilitd sul raggiungimento degli obiettivi e sull'utilizzo delle dotazioni.

Capitoli e articoli

1. Nel PEG Ie entrate sono articolate in titoli, tipologie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono articolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in articoli.

2. I capitoli costituiscono I'unita elementare del piano esecutivo di gestione ai fini della gestione e
della rendicontazione e sono raccordati al quarto livello dei conti finanziario di cui all'articolo 157
del Tuel.

Capitoli di entrata
1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun articolo di entrata & corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilancio, dall'indicazione di:

- centro di responsabilita che propone e accerta 'entrata;

- eventuali vincoli di destinazione.
2. 11 dirigente che propone le previsioni di entrata ¢ responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gestione, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predisposizione del bilancio e attivarsi per la

realizzazione degli introiti durante il corso della gestione.

3. 1l dirigente che utilizza un'entrata a destinazione vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed & responsabile del riscontro/rendicontazione delle spese sostenute.



Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun articolo di spesa € cotredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dall'indicazione di:

a. centro di responsabilita che propone ¢ impegna la spesa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrate vincolate.

2. Tl dirigente che propone le previsioni di spesa & responsabile della attendibilita e della congruita
della richiesta. Qualora il dirigente proponente ritenga necessario un aumento delle dotazioni,
verifica anzitutto la possibilita di reperire le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni.

3. 11 dirigente che impegna la spesa & responsabile della gestione del procedimento amministrativo
di assunzione dell'atto di impegno. Nel caso la spesa sia finanziata da specifiche entrate, il
procedimento di spesa dovra essere coordinato e sincronizzato con il procedimento di entrata.

4, 11 dirigente che emette il buono d'ordine & responsabile dell'ordinazione a terzi di beni e servizi
secondo i criteri di applicazione delle procedure di spesa previsti dalla normativa vigente in materia
e delle procedure interne dell'ente e, fatte salve diverse disposizioni, procede alla verifica ¢ alla
liquidazione delle spese ordinate.

Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecutivo di gestione & corredata da:

a. patere di regolarita tecnica del Direttore Generale che si estende alla coerenza del piano esecutivo
di gestione con i programmi del Documento Unico di Programmazione e alla coerenza tra gli
obiettivi assegnati ai diversi centri di responsabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsabile del servizio finanziario

2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, rese da tutti i responsabili dei centri di responsabilit, di
realizzabilitd degli obiettivi mediante I'utilizzo delle risorse assegnate € in conformitd alle lince
guida indicate.

Procedimento di formazione e di approvazione del piano esecutivo di gestione - competenze del
direttore generale o, in mancanza di esso, del Segretario generale

1. L'avvio del procedimento di formazione e approvazione del piano esecutivo di gestione avviene
con la delibera di approvazione del bilancio annuale. Responsabile del procedimento ¢ il
responsabile del settore economico finanziario.

2. Sulla base della delibera di approvazione del bilancio, il Direttore Generale o, in mancanza di
€ss0, il Segretario generale:

- promuove la fase di negoziazione degli obiettivi ¢ delle risorse con i dirigenti responsabili di
ciascun centro di responsabilita primaria,

- provvede a formulare gli obiettivi per ciascun centro di entrata/spesa del PEG, tenuto conto delle
risorse complessivamente attribuite ai programmi della relazione previsionale ¢ programmatica,
entro il 10 gennaio.



Procedimento di formazione e di approvazione del piano esecutivo di gestione - competenze del
responsabile del settore affari finanziari e dei dirigenti

1. Sulla base degli obiettivi e delle risorse cosl definiti, il responsabile del settore economico finanziario
elabora la proposta di PEG e provvede ad inviarla alla Giunta entro il 15 gennaio.

Procedimento di formazione e di approvazione del piano esecutivo di gestione - competenze
della Giunta

1. La Giunta verificata la congruitd della proposta di PEG con gli indirizzi contenuti nella propria
precedente delibera di approvazione del bilancio e con gli indirizzi del Consiglio Comunale di cui
alla relazione previsionale e programmatica, approva il piano esecutivo di gestione entro il 20
gennaio,

2. Nelle more dell'approvazione del bilancio la Giunta pud approvare un PEG provvisorio che
autorizza i dirigenti ad impegnare secondo le regole della gestione provvisoria.

Sezione lil - Salvaguardia degli equilibri di bilancio
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio ¢ inteso come assetto gestionale da preservare con continuitd ¢ con
riferimento a tutte le componenti finanziarie della gestione,

2. L'ente rispetta durante [a gestione e nelle variazioni di bilancio il pareggio finanziario ¢ tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigenti e il presente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassa nel senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei centri di responsabilita e, sulla base delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a:

a. verificare gli equilibri di bilancio anche sulla base delle risultanze del moniforaggio periodico
sulle societa partecipate e a proporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati
della gestione finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza, di cassa ovvero della gestione dei residui, nonché le misure
opportune per raggiungere l'obiettivo previsto per il rispetto del patto di stabilita;.

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adeguare il fondo crediti di dubbia esigibilitd accantonato nel
risultato di amministrazione in caso di gravi squilibri riguardanti la gestione dei residui.

4, Il Consiglio provvede con apposito atto deliberativo, entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atto
del permanere o meno degli equilibri generali di bilancio e ad adottare eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2, ¢ 194 del Tuel,



Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Utifizzo del Fondo di riserva

1. 1l fondo di riserva ¢ utilizzato con deliberazione della Giunta con le modalita previste dalla
normativa e possono essere deliberati sino al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di riserva sono prontamente inviate al Presidente del
Consiglio, che ne dara comunicazione al Consiglio nel corso della prima adunanza utile.

Variazioni di bilancio: organi competenti

1. 11 bilancio di previsione finanziario pud subire variazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, per ciascuno degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organo consiliare salvo quelle previste:
- dallart, 175 comma 5-bis del Tuel di competenza dell'organo  esecutivo
- dall'art. 175 comma S-quater di competenza dei responsabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo pud adottare, in via d'urgenza opportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifica, a pena di decadenza, da parte dell'organc
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunque entro il trentuno dicembre dell'anno in corso se a
tale data non sia scaduto il predetto termine.

Variazioni di bilancio di competenza della giunta
1. Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestione ad eccezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

2) le variazioni del bilancio non aventi natura discrezionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciascuno degli esercizi considerati nel bilancio relative
a:

a. variazioni riguardanti ['utilizzo della quota vincolata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvisorio consistenti nella mera reiscrizione di economie
di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delle missioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto della finalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le variazioni siano necessarie per I'attuazione di interventi
previsti da intese istituzionali di programma o da altri strumenti di programimazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

c. variazioni compensative tra le dotazioni delle missioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimenti di trasferimento del personale all'mterno dell'ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa,

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vincolato effettuata entro i termini di approvazione del
rendiconto. -



2. Le deliberazioni di cui al comma precedente di variazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
prontamente inviate al Presidente del Consiglio, che ne dara comunicazione al Consiglio nel corso
della prima adunanza utile,

Variazioni di competenza dei responsabili dei servizi

1. I dirigenti dei settori possono effettuare per ciascuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivo di gestione, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano dei conti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti, 1 contributi agli investimenti, e ai
trasferimenti in conto capitale, che sono di competenza deila Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolato e gl
stanziamenti correlati, in termini di competenza e di cassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provvisorio, riguardanti I'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione consistenti nella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedenti corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i versamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generale si attua la verifica generale di tutte le voci di
enfrata e di uscita compreso il fondo di riserva e il fondo di cassa, al fine di assicurare ii
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche la migliore allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei programmi provinciali.

2. La variazione di assestamento generale & sottoposta al Consiglio non appena & possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilancio ed & comunque deliberata entro it 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio,

3. Le proposte di assestamento generale di bilancio sono elaborate dal dirigente del settore
economico finanziario sulla base delle risultanze comunicate dai dirigenti preposti ai centri di
responsabilita, e delle indicazioni della Giunta ¢ del Direttore Generale se nominato,

Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possono essere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioni che possono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destinazione vincolata e il correlato programma di spesa;

b} l'istituzione di tipologie di enfrata senza vincolo di destina-zione, con stanziamento pari a zero, a
seguito di accerta-mento e riscossione di entrate non previste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministrazione vincolato e accantonato per le finalita per le
quali sono stati previsti;

d) quelie necessarie alla reimputazione aghi esercizi in cui sono esigibili, di obbligazioni riguardanti
enfrate vincolate gia assunte e, se necessario, delle spese correlate;



e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determina fia gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlati, in termini di competenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i versamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestione possono essere adottate entro it 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni coirelate alle variazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sino al 31 dicerabre di ciascun anno.

Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasmesse al tesoriere inviando 'apposito prospetto
disciplinato dal d.1gs. 118/2011, allegato al provvedimento di approvazione della variazione, Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riaccertamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato effettuate nel corso dell'esercizio finanziario.

TITOLO 1if - LA GESTIONE

Sezione | - La gestione dell'entratu

Fasi procedurali di acquisizione delle entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preordinata secondo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Disciplina dell'accertamento delle entrate

1. All'accertamento si applicano le disposizioni previste dalla normativa vigente.

2. Ai fini dell'accertamento il responsabile del centro di responsabilitd a cui & stata assegnata
l'entrata con il Piano esecutivo di gestione, trasmette apposita nota al servizio finanziario corredata
da idonea documentazione comprovante la ragione del credito e/o costituente il titolo giuridico
idoneo del diritto al credito. La trasmissione della documentazione avviene entro 5 giorni dal
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell'accertamento.

3. In caso di impegni di spesa finanziati con entrate a destinazione vincolata, la determinazione di
impegno dovra contestualmente effettnare l'accertamento di entrata correlato.

4, Le note di accertamento dovranno contenere futti i riferimenti contabili necessari affinché si
possa trovare la corrispondenza con la risorsa finanziaria assegnata nel Piano Esecutivo di Gestione.



5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, avendo funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accertamentt di entrate, Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sono formalmente assunti con
successivi provvedimenti attuativi dei dirigenti responsabili.

6. Qualora tale responsabile ritenga che le risorse non possano essere accertate in tutto o in parte nel
corso dell'esercizio, ne da immediata e motivata comunicazione scritta al dirigente del settore
economico finanziario.

7. Al fini dell'economicita dell'azione amministrativa, in base a relazione motivata il dirigente del
settore cul 'entrata si riferisce, pud con apposito provvedimento, da trasmettere al responsabile del
settore economico finanziario, stabilire di non procedere all'acquisizione di entrate di importo non
superiore a 30 euro per ciascun credito, comprensivo di eventuali sanzioni ed inferessi.

Riscossione
1. La riscossione consiste nell'iniroito delle somme dovute all'ente.

2. Le entrate dell' ente possono essere riscosse tramite:

a, versamento sul conto bancario o di Tesoreria, anche con domiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale,

¢. versamenti con moneta elettronica (bancomat, carta di credito, ecc.);

d. versamenti alla cassa economale o ad altri agenti di riscossione.

Acquisizione di somme tramite conto corrente postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di un servizio lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, pud essere autorizzata 'apertura di conti cotrenti postali.

2. L'apertura ¢ la chiusura dei conti correnti postali sono effettuate a cura del dirigente del settore
economico finanziario o suo incaricato.

3. I prelevamenti dai conti correnti postali sono disposti a firma del tesoriere dell'ente e disposti con
cadenza al massimo quindicinale dal servizio finanziario

Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. I versamenti effettuati da utenti dei servizi provinciali tramite moneta elettronica confluiscono
presso l'istituto di credito che gestisce la tesoreria comunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. 1l responsabile dell'entrata incassata trasmette senza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o f{ramite tecnologie informatiche le informazioni necessatie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per I'emissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro € non oltre 15 giorni dalla comunicazione del tesoriere ¢ comunque entro il 31 dicembre.

Acquisizione di somme tramite cassa economale o altri agenfi di riscossione
1. Il servizio di cassa interno provvede alla riscossione delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsabile della procedura di entrata, d'intesa con il servizio
finanziario, ritenga sussistere la necessitd di immediato incasso e non sia possibile il diretto






